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 تعییه استاد ديرٌ کارآمًسی

ي تعییه شزکت یا مًسسٍ محل کارآمًسی آمًسشتُیٍ فزم کارآمًسی اس کارشىاس   

 تکمیل فزم فًق ي تاییذ آن تًسط مذیز گزيٌ ي استاد راَىما

مُز ي در صًرت اخذ کارآمًسی  20حذاکثز تا تاریخ تحًیل فزم فًق)در صًرت اخذ کارآمًسی در ویمسال ايل، 

آمًسش تیز( بٍ کارشىاس 30اسفىذ ي در ویمسال تابستان حذاکثز تا  15در ویمسال ديم، حذاکثز تا تاریخ   

 کارشىاس اس کارآمًسی گشارش َای فزم اخذ ي کارآمًسی محل مًسسٍ یا شزکت بٍ معزفیدریافت وامٍ 

 آمًسش

 ي آوجا در داوشجً کارآمًسی ديرٌ گذراوذن با محل آن مًافقت وامٍ گزفته ي کارآمًسی محل بٍ مزاجعٍ

 بٍ کارشىاس آمًسش ي در وُایت گذراوذن ديرٌ آن تحًیل

در ویمسال ايل، حذاکثز تا  کارآمًسی )در صًرت اخذبٍ َمزاٌ گشارش ديرٌ کارآمًسی تحًیل فزم فًق

مزداد ي در ویمسال  20در ویمسال ديم، حذاکثز تا تاریخ  کارآمًسی بُمه ي در صًرت اخذ 20تاریخ 

شُزیًر( بٍ استاد راَىما ي اخذ ومزٌ 20 ات تابستان  

 سایت در شذٌ معزفی فزمت طبك کارآمًسی ديرٌ مختلف مزاحل اس گشارش تُیٍ

 فزم مذکًر بٍ کارشىاس آمًسشتحًیل  

آمًسشکذٌ سما  بٍ خطاب( کارآمًسی محل مًسسٍ یا شزکت اس کارآمًسی ديرٌ اتمام گًاَی اخذ

 بىذراوشلی(



 پایان وامهو تدویه دستورالعمل وگارش 

 تٌظين فبسسي صثبى ثِ سا خَد گضاسش کبسآهَصي داًطدَيبى، است لاصم گضاسش ّب ثيي ّوبٌّگي ايدبد ثشاي

 .ًوبيٌذ سػبيت آى تْيِ دس سا صيش ًکبت ٍ ًوَدُ

 ثبضذ. A4ثبيذ  گضاسشاًذاصُ غفحبت  -1

 ثبضذ. Microsoft Wordگضاسش ًشم افضاس هَسد استفبدُ ثشاي تبيخ  -2

 هتش سبًتي 5/2 دبييي ٍ ثبلا ّبي حبضيِ ٍ هتش سبًتي 3 غفحِ ّش چخ ٍ ساست سوت اص گضاسش هتي حبضيِ -3

 .ثبضذ هي 

، ثَد خَاّذ 16 ّب ثخص صيش ٍ 18 ّب ثخص ػٌَاى فًَت آى ثِ تَخِ ثب کِ است سيبُ 14صس  هتي فًَت -4

 سيبُ هي ثبضذ. 12سيبُ ٍ چکيذُ صس  10ػٌَاى ضکل ّب ٍ خذاٍل صس ّوچٌيي 

 ثِ غَست صيش هي ثبضذ: کبسآهَصيتشتيت ثخص ّبي  -5

 ثسن ا.. الشحوي الشحين 

 )طشح سٍي خلذ )هطبثِ ديَست الف 

 )تطکش ٍ لذسداًي )اختيبسي 

 ُهای فعالیت کارآموزی، محل معرفی مقدمه، بر تاکید با کارآموزی گسارش از ای خلاصه شامل: چکيذ 

  انجام شده توسط کارآموز و بحث و نتیجه گیری در یک صفحه

 فْشست هطبلت 

 فْشست خذاٍل 

 فْشست اضکبل 

 طجك ًظش استبد ساٌّوب، فػل ّبي صيش هي تَاًذ تغييش  است صيش هَاسد ضبهل کِ گضاسش اغلي فػلْبي(

 :يبثذ(



 فػل اٍل: همذهِ-

 يب ّوچٌيي فشآيٌذّبي تَليذي ٍ آى تدْيضات ٍ اهکبًبت کبسآهَصي، هکبى هؼشفي ضوي ثبيذ فػل ايي دس

 هختػش ثيبى ضَد. ثطَس است، ثشلشاس غٌؼتي يب خذهبتي ٍاحذ آى دس کِ خذهبتي

 کبسآهَصي هحل هؼشفي: دٍم فػل -

 اسائِ ٍاحذ دس آى کِ خذهبتي هدوَػِ کلي ثطَس سبصهبًي، چبست هدوَػِ، تبسيس اص ّذف فػل ايي دس

 هتفبٍت فٌبٍسي ثب ٍ ّويي هٌظَس ثِ کِ ديگشي ّبي هدوَػِ اص گشدد. ثيبى تفػيل ثِ آى کبسثشد ٍ هيطَد

 اًدبم ضَد. آًْب ثيي اخوبلي همبيسِ يک ٍ ثشدُ ًبم ّستٌذ کبس ثِ هطغَل

 کبسآهَص تَسط ضذُ اًدبم ّبي فؼبليت سَم: فػل -

 هختػش ثطَس هختلف هدوَػِ ّبي لسوت ٍظبيف خذهبت، اسائِ چگًَگي ٍ کبس سًٍذ تطشيح ضوي فػل ايي دس

 ثيي هختػش اي همبيسِ ضوي ٍ ضَد هطشٍح آٍسدُ غَست ثِ است هطغَل آى دس کبسآهَص کِ لسوتي ٍظبيف ٍ

 ،گشدد ثشسسي اختلاف يب ٍ تطبثِ هَاسد است تئَسي آهَختِ دسٍس دس آًچِ ثب ػول هشاحل دس هطبّذات

 .است ثَدُ آًْب اًدبم ضبّذ ًضديک اص يب ٍ داضتِ هطبسکت دس آًْب داًطدَ کِ هَاسدي ثشاي ثخػَظ

 کبسآهَص تَسط ضذُ اًدبم تحميمبت :چْبسم فػل -

 دٍسُ ضذُ دس فشاگيشي ّبي صهيٌِ اص يکي ديشاهَى کبسآهَص تَسط ضذُ اًدبم تحميمبت ٍ تئَسي هجبحث

 .ضَد اسائِ فػل ايي دس هشاخغ رکش ثب کبسآهَصي

 ديطٌْبدات اسائِ ٍ گيشي ًتيدِ :دٌدن فػل -

 ديطٌْبدات کِ داًطدَ غَستي دس .گشدد رکش گضاسش هطبلت کل اص گيشي ًتيدِ ٍ آٍسي خوغ فػل ايي دس

 .ًوبيذ اسائِ فػل ايي دس داسد سٍش ّب ثْجَد ٍ هطکلات کشدى ثشطشف ثشاي خبغي ّبي طشح يب اخشايي

  اختيبسي(ديَست ّب( 

 هٌبثغ ٍ هآخز 



 ضوبسُ گزاسي ثخص ّبي هختلف دبيبى ًبهِ ثِ ضشح صيش هي ثبضذ: -6

 فْشست ّب ثب حشٍف ي ًوي ضًَذ. غفحبت گزاس ضوبسُ ّب فْشست اص لجل غفحبت اص ّيچکذام

 هي آغبص (همذهِ) غفحِ اٍليي اص اػذاد ثب گزاسي ضوبسُ .ضًَذ هي گزاسي ضوبسُ( ...ٍ ة، الف،)اثدذ

 حبضيِ فَلبًي لسوت ثِ چسجيذُ ٍ ٍسط دس ثبيذ غفحبت ضوبسُيبثذ.  هي اداهِ غفحِ آخشيي تب ٍ ضَد

  .ضًَذ گزاسي ضوبسُ ثبيذ گضاسش اغلي هتي غفحبت کليِ .ضَد دسج غفحِ دبييي

 يک ّش))ثخص(( تمسين هي ضَد.  چٌذ ثِ فػل ّش ٍ فػل چٌذ ثِ گضاسش کبسآهَصي اغلي هَضَػبت 

 ػذد .ضَد هي هطخع اًذ، ضذُ خذا يکذيگش اص فبغلِ خط ثب کِ ضوبسُ دٍ ثب فػل ّش ثخطْبي اص

 کِ غَستي دس .است ًظش هَسد ثخص تشتيت ضوبسُ چخ سوت ػذد ٍ فػل ضوبسُ ثيبًگش ساست سوت

 ػٌَاى ثِ گيشد. هي لشاس فَق ػذد چخ سوت دس صيشثخص ّش ضوبسُ ثبضذ، ثخص صيش داساي ثخص ّش

 :ثػَست ثبضذ، سَم فػل چْبسم صيشثخص صهيٌِ دٍهيي ػذدي هذلسبصي اگش هثبل

 ػذدي هذلسبصي3-4-2

 .ضذ خَاّذ ًَضتِ

 ُدس  ضکل ّفتويي هثبل ػٌَاى ثِ کٌذ هي تجؼيت ثبلا لبًَى ّوبى اص ًيض خذاٍل ٍ اضکبل گزاسي ضوبس

 اص هستمل اضکبلًوَداس...( ًَضتِ هي ضَد. دلت ضَد ضوبسُ گزاسي  7-2فػل دٍم ثِ غَست )ضکل 

 .است يکذيگش

 گيشد. هي لشاس آًْب صيش دس اضکبل تَضيح ٍ ثبلا دس خذاٍل تَضيح است رکش ضبيبى

 ُيب الف ديَست) ضًَذ هي ًبهگزاسي اثدذ حشٍف ثب گضاسش کبسآهَصي ديَست: ّب ديَست گزاسي ضوبس 

 هَخَد خذاٍل ٍ اضکبل .ثبضذ هي گضاسشاغلي  هتي تشتيت ثِ ّب ديَست گزاسي ضوبسُ ٍ( ة ديَست

 دس خذٍل دٍهيي هثبل ػٌَاى ثِ ضذ، خَاّذگزاسي  ضوبسُ هشثَط ضويوِ ثِ تَخِ ثب ًيض ضويوِ ّش دس

 (2-الف خذٍل) ضَد هي ًَضتِ صيش ثػَست الف ديَست



 ُيکذيگش اص فبغلِ خط ثب کِ ضوبسُدٍ   ثب ثبضذ هتي دس کِ فشهَلي ّش: فشهَلْب ٍ سٍاثط گزاسي ضوبس 

 فشهَل ضوبسُ چخ سوت ػذد ٍ فػل ضوبسُ ثيبًگش ساست سوت ػذد .ضَدي ه هطخع ضًَذ هي خذا

( ًَضتِ هي ضَد. فشهَل ّبيي کِ 10-7هثلا دّويي فشهَل دس فػل ّفتن ثِ غَست ) .است ًظش هَسد

 (2-ضوبسُ گزاسي هي ضَد. هبًٌذ )الفدس ديَست آهذُ است ثب تَخِ ثِ حشٍف اثدذ آى ديَست، 

هشاخغ ًيض ثش ايي اسبس  ًَضتي تشتيت .کٌيذ رکش سا اًگليسي هشاخغ ثؼذ ٍ فبسسي هشاخغ اثتذا هشاخغ ًَضتي دس -7

(همبلات هٌذسج دس هدلات ٍ کٌفشاًس ّبي ػلوي 3(دبيبى ًبهِ ّب ٍ طشح ّبي دژٍّطي، )2(کتبة ّب، )1ثبضذ: )

 سخبع ٍالغ ضذُ ثبضٌذ.(سبيش همبلات ٍ هٌبثغ ايٌتشًتي. توبم هشاخغ حتوب ثبيذ دس هتي دبيبى ًبهِ هَسد ا4هؼتجش ٍ )

ثشاي ػٌبٍيي هشاخغ اًگليسي  .ثٌَيسيذ (Bold) دشسًگ ثػَست سا فبسسي صثبى ثِ همبلِ يب ًبهِ، دبيبى کتبة، ػٌَاى

  ( استفبدُ کٌيذ.Italicًيض اص للن کح )

هشاخغ اًگليسي سا ثب . [1]استفبدُ کٌيذ  للاة خفت يک داخل دس آى ضوبسُ اص تٌْب هشخغ يک ثِ اسخبع ثشاي

. اگش تؼذاد هشاخغ صيبد [1,2]. ثشاي اسخبع ثِ چٌذ هشخغ اص ٍيشگَل استفبدُ کٌيذ [6]اًگليسي اسخبع دّيذضوبسُ 

 .[5-1]است اص خط تيشُ استفبدُ کٌيذ 

 فْشست هشاخغ ثِ تشتيت صيش تٌظين هي ضًَذ:

 خبًَادگي، ًبم ،كتاب كامل عنوان ،داسد سا ًَيسٌذُ ًمص کِ اي هَسسِ ًبم يب ًَيسٌذگبى ًبم خبًَادگي، ًبم [1]

 ٍيشايص، ضوبسُ خلذ، ضوبسُ ٍيشاستة، کلوِ ليذ ثب ٍيشاستبس ًبم خبًَادگي، ًبم تشخوة، کلوِ ليذ هتشخوبى ثب ًبم

 تبسيخ اًتطبس. ًبضش، ًبم ًطش، هحل

 است، ضذُ ًَضتِ آى دسيبفت ثشاي ًبهِ دبيبى کِ اي دسخِ ،نامه پايان عنوان ًَيسٌذگبى، ًبم خبًَادگي، ًبم [2]

 .اًتطبس تبسيخ ّب، غفحِ ضوبسُ داًطگبُ، داًطگبُ، هحل ًبم

 طشح، اًدبم هحل دٌّذُ، سفبسش کبهل ًبم ثجت، ضوبسُ ،پژوهشي طرح عنوان هدشي، ًبم خبًَادگي، ًبم [3]

 اًدبم طشح. تبسيخ



 ّب، غفحِ ضوبسُ هدلِ، يب دٍسُ ضوبسُ کٌفشاًس، يب هدلِ ًبم ،"مقاله عنوان" ًَيسٌذگبى، ًبم خبًَادگي، ًبم [4]

 اًتطبس. تبسيخ کٌفشاًس، ثشگضاسي يب چبح هدلِ هحل

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 )ديَست الفـ(

 

 

 

 

  (Zar Bold 16)                   آمًزشکدٌ فىی ي حرفٍ ای سما                                             

 (Zar Bold 16)                             ياحد بىدراوسلی                                                       

 

  (Zar Bold 18)                          گسارش کارآمًزی                                                     

                                                           

 

 (Zar Bold 18)      کارآمًزی                 عىًان                                                     
   (Zar Bold 16)        در ایه قسمت ذکر شًد( کارآمًزی)عىًان                               

 

 

 (Zar Bold 18)                            استاد راَىما                                                        
  (Zar Bold 16)          )وام استاد راَىما در ایه قسمت ذکر شًد(                               

 

 (Zar Bold 18)                                 وگارش                                                            
 (Zar Bold 16)              )وام داوشجً در ایه قسمت ذکر شًد(                                      

 

                                               
    (Zar Bold 14)                                       تاریخ کارآمًزی                                                    

 (Zar Bold 12)                                         31.....ماٌ....                                                          


